Todas as paginas do Trabalho deverao ter margens:
Superior: 3 cm
Esquerda: 3 cm

Direita: 2 cm

Inferior: 2 cm
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Fonte: Arial
Tamanho fonte: 14
Todas em maiUsculas
Negrito
Espacamento: simples
\Alinhamento: centralizado
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Fonte: Arial \
Tamanho fonte: 14
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TITULO

(Atentar para a aderéncia do titulo com a Linha de pesquisa em que se insere 0

Fonte: Arial
Tamanho fonte: 12
Maiusculas e minusculas
Negrito
Espacamento: simples
Recuo: 7 cm

trabalho)

Trabalho de Qualificacdo apresentado ao
Programa de Pos-Graduag&do em Educagao —
Mestrado Profissional - da Universidade
Municipal de S&o Caetano do Sul como
requisito parcial para a obtenc¢ao do titulo de
Mestre em Educacdo.

Area de concentragdo: Formacdo de
Professores e Gestores

Orientador(a): Prof.(a) Dr.(a) XXXXXXXXX

( Fonte: Arial

Tamanho fonte: 12

Espacamento: simples
Alinhamento: centralizado

\ o paréntese ()

Maidsculas e mindsculas Negrito

Se 0 nome for masculino retirar o
“a”. Se 0 nome for feminino retirar

Séao Caetano do Sul -
Ano da Qualificacéo

~

Fonte: Arial
Tamanho fonte: 12
Maiuscula e mindscula
Negrito
Espacamento: simples
Alinhamento: centralizado)
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Titulo: todas em mailsculas e em negrito
Subtitulos: maidsculas e mindsculas, sem negrito

Numeracéo a partir do item introducéo

~

Fonte: Arial
Tamanho fonte: 12

Fonte: Arial
Tamanho fonte: 14
Espacamento: 1,5 Todas em m_ait]sculas
Alinhamento: justificado Negrito
Espacamento: 1,5
Alinhamento: centralizado
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Obs. Os titulos apresentados neste material referem-se a orientagdo para a
estrutura e contetido do trabalho, podendo ter outras SECOES e outros titulos.



APRESENTACAO, MEMORIAL OU EQUIVALENTE

Fonte: Arial
Tamanho fonte: 14
Todas em mailsculas
Este item € opcional. Negrito
Alinhamento: centralizado




Fonte: Arial
Tamanho fonte: 14
Todas em mailsculas

1 INTRODUCAO Negrito

Alinhamento: justificado

Utilizar apenas o tipo/letra Arial, com fonte 12, em todo o corpo do trabalho,
entre linha de 1,5, alinhamento justificado, itdlico para as palavras e termos
estrangeiros, exceto quando se refiram a nomes proprios.

A partir da INTRODUGCAO, iniciar todos os paragrafos com recuo de um tab
na primeira linha (1,25 cm). Utilizar o mesmo procedimento caso haja no trabalho um
item anterior (opcional), como, por exemplo, APRESENTACAO, MEMORIAL etc.

A numeracdo das SECOES que compdem o trabalho deve comecar pela
INTRODUCAO, mesmo que haja um outro item anterior (opcional) como, por exemplo,
APRESENTACAO, MEMORIAL etc.

A INTRODUCAO deve comecar sempre em uma péagina impar. As demais
SECOES comecariio sempre em uma nova pagina, podendo ser ela par ou impar, a
depender de onde terminou o item anterior. Utilizar o mesmo procedimento caso haja
no trabalho um item anterior (opcional), como, por exemplo, APRESENTACAO,
MEMORIAL etc.

Para notas de rodapé, utilizar tipo/letra Arial, com fonte 10, paragrafo

justificado.



Fonte: Arial
Tamanho fonte: 14
Todas em mailsculas
. ~ Negrito
2 TITULO DA SECAO Alinhamento: justificado

Apresentar os titulos das SECOES e Subsecdes, sem ponto final,

hierarquizados conforme segue:

2.1 Numeracao de Subsecobes
Enumerado, em mailscula apenas a primeira letra da primeira palavra, salvo

Se ocorrerem nomes proprios; em negrito, com espaco de um caracter entre ambos.

2.2 As citagdes
As citagBes, no corpo do texto, devem seguir as Normas da ABNT. No caso de
citacdo com mais de trés linhas, fazer recuo de 4 cm, tamanho de fonte 10,

espacamento simples, justificado e sem aspas.

2.3 As ilustracdes

As ilustracbes compreendem graficos, tabelas, quadros, férmulas, laminas,
figuras (desenhos, gravuras, mapas, fotografias) ou outras formas pictogréaficas
necessarias a complementacdo e melhor visualizacdo do texto. Sua identificacéo
aparece na parte superior, seguida de seu numero de ordem no texto em algarismo
arabico, travessdo e do respectivo titulo. Abaixo da ilustracdo, indicar a fonte
(elemento obrigatério, mesmo que seja producdo do préprio autor), legenda, notas e
outras informacdes necessarias a sua compreensdo (se houver). As ilustracdes
devem ser destacadas do texto por um espaco (1,5 cm) antes e depois de sua
apresentacao.

Outras informacgdes para o uso de ilustragdes, consultar as normas da ABNT.



Fonte: Arial
Tamanho fonte: 14
Todas em maitsculas

REFERENCIAS Negrito

Alinhamento: centralizado

As REFERENCIAS n&o devem ser numeradas ou apresentar qualquer outra
marcacdo. Elas sdo organizadas em ordem alfabética, pelo sobrenome do(a)
autor(a), em caixa-alta. Nao se separam as fontes de pesquisa: livro, internet,
jornal, revista, artigo, etc., devendo todas vir juntas, na sequéncia da ordem alfabética.
Vide as normas da ABNT sobre como organizar as referéncias para cada tipo de fonte
utilizada: livro, internet, entre outras.

O espacamento entre linhas nas REFERENCIAS é “simples”, separando uma
referéncia da outra pelo espagcamento entre linhas “duplo”, ou dois espagamentos

“simples”.



~

Fonte: Arial
Tamanho fonte: 14

= Todas em maiusculas
APENDICE X Negrito

Alinhamento: centralizado

J

Os apéndices sao documentos/textos elaborados pelo(a) autor(a). No corpo do
trabalho, devem ser identificados como APENDICE A, APENDICE B, etc.
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Fonte: Arial
Tamanho fonte: 14
Todas em maiusculas
Negrito
ANEXO X Alinhamento:

centralizado )

Os anexos séo textos ou documentos que nao foram elaborados pelo(a)
autor(a). No corpo do trabalho, devem ser identificados como ANEXO A, ANEXO B,

etc.



SOBRE A IMPRESSAO

O trabalho devera ser impressos frente verso, a partir da INTRODUCAO, ou
de outros itens anteriores (opcionais), tais como: APRESENTACAO, MEMORIAL etc.
Lembrando que a INTRODUCAO comecara sempre em uma pagina impar. Caso o
trabalho contenha um desses itens adicionais, a impresséo frente e verso comecara
a partir dele.

O texto devera ser digitado em Word e impresso em papel formato A4 (21cm
X 29,7cm) branco.

Apresentar margem de 3 cm na parte superior, e 3 cm na esquerda, e 2 cm
nas margens inferior e direita. Para fazer isto no Microsoft Word, na barra de
ferramentas de “Layout da Pagina”, clique no icone “Margens” e escolha a opgéao
“Margens Personalizadas”. Ajuste as margens conforme as medidas acima. Dentro da
opgao “Varias Paginas” do item “Paginas”, selecione a opgéo “Margens espelho”.
Clique em “OK”. A op¢ao de “Margens e Espelho” deve ser selecionada para que a
maior margem lateral da pagina coincida tanto na frente quanto no verso com o lado
da encadernacao do trabalho.

A contagem do numero de paginas comeca desde a pagina de rosto (ndo
contar a capa), portanto, as paginas de frente sdo sempre impares e as paginas
de verso sdo sempre pares, lembrando que o verso deve ser levado em conta na
contagem das paginas.

Exibir numerag&o das paginas a partir da INTRODUCAO, no canto superior
(acompanhando as margens espelho). Caso haja um item anterior (opcional) como
APRESENTACAO, MEMORIAL etc, iniciar a exibicdo do nimero de paginas por ele.
Para inserir a numeracédo das paginas no Microsoft Word respeitando o layout de
impressdo em frente e verso, faca o seguinte. Mantendo o documento em uma pagina
impar, na barra de ferramentas “Inserir’, selecione “Numero de Pagina” e entao “Inicio
da Pagina” e “Numero sem Formatagao 3”. Ao fazer isto, a aba de “Ferramentas de
Cabecalho e Rodapé” estara aberta. Agora clique em “Diferentes em Paginas Pares
e impares”. Acesse cabecalho de uma pagina par e selecione “Inserir’, “Numero de

Pagina” e escolha a opgao “Inicio da Pagina” e “Numero sem Formatagao 1”.



