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Este documento descreve as normas e procedimentos para o exercicio da Monitoria Académica e
Técnica na USCS - Universidade Municipal de Sdo Caetano do Sul a partir de janeiro de 2017.

1. DAS FUNGOES DE MONITOR-ACADEMICO E MONITOR-TECNICO

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

As fungbes de Monitor-académico e de Monitor-técnico referem-se aquelas exercidas
por discentes de graduacéo, regularmente matriculados na USCS, com fins de reflexdo e
amadurecimento dos conhecimentos desenvolvidos em sala de aula, na realizagdo de
atividades de apoio aos docentes, que estejam alinhadas ao Programa de
Desenvolvimento Discente, tanto no &mbito do ensino como da extensao.

N&o se incluem aqui, as atividades relacionadas com a pesquisa, visto que a fungéo de
pesquisador-discente esta contemplada em regulamentagéo prépria.

Entende-se por Monitor-académico, o discente da graduacdo que auxilia um docente
em atividades vinculadas a uma disciplina especifica, na orientacdo dos estudantes em
suas tarefas académicas.

Entende-se por Monitor-técnico, o discente da graduacdo que auxilia um docente em
atividades técnico-administrativas vinculadas ao curso do discente.

As funcdes de monitoria poderdo ser exercidas pelos discentes em cursos diferentes
dos quais cursam, em carater de excecdo e em casos especiais e autorizados pela
diretoria dos mesmos.

O exercicio das fungBes de monitoria ndo implica vinculo de qualquer natureza com a
USCS, a nao ser didatico-pedagégico, sendo considerado como atividade de
aprendizagem nao-remunerada.

2. DOS OBJETIVOS DO MONITOR-ACADEMICO E MONITOR-TECNICO

2.1. Do Monitor Académico

2.2.

2.1.1. identificar as dificuldades da(s) turmas que assiste;

2.1.2. orientar estudos individuais e/ou coletivos;

2.1.3. preparar material didatico suplementar ao preparado pelo docente;

2.1.4. preparar atividades de apoio didatico-pedagdgico, com a participagdo dos
estudantes;

2.1.5. seqguir as orientacdes do docente responsavel;

2.1.6. efetuar levantamentos bibliograficos suplementares, para a disciplina;

2.1.7. participar, quando solicitado pelo docente, das aulas da disciplina;

2.1.8. esclarecer dividas dos estudantes que assiste, com relagdo aos exercicios.

Do Monitor-técnico
2.2.1. seqguir as orientacdes do docente responsavel;
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2.2.2. desenvolver rotinas e propor solugbes para tarefas administrativas ou técnicas
relacionadas ao seu curso e de acordo com seu conhecimento, em laboratorios,
clinicas, nucleos e agéncias experimentais de qualquer natureza, tanto no a&mbito
do ensino quanto de extensédo da USCS.

3. DA CARGA HORARIA ESTABELECIDA PARA O EXERCICIO DA MONITORIA

3.1. Monitor-académico
3.1.1. Dedicar 5 (cinco) horas/semanais (20 horas/mensais) as atividades de monitoria
académica, preferencialmente aos sdbados, sem possibilidade de compensacéo ou

de remanejamento.

3.2. Monitor-técnico
3.2.1. Dedicar o nimero de horas semanais estipulado as atividades técnicas requeridas
pela area solicitante e em conformidade com o estabelecido pelo docente
responsavel, observado o total obrigatério de 20 (vinte) horas semanais.

3.3. Casos de excecgéo
3.3.1. Nao havera casos de excegcdo quanto ao numero total de horas semanais
dedicadas as atividades de monitoria-técnica. O aluno deve obrigatoriamente se
enquadrar na carga horéria estipulada no item 3.2.1.

4. DOS DEVERES DA FUNCAO DE MONITORIA

4.1. Sao deveres do monitor-académico

4.1.1. comparecer as reuniées, sempre que convocado pelo docente responsavel,

4.1.2. participar dos programas de treinamento, sempre que solicitado;

4.1.3. enviar o relatério mensal de atividades até o ultimo dia atil de cada més;

4.1.4. cumprir os horarios acordados com o docente responsavel;

4.1.5. informar o docente responsavel sobre qualquer irregularidade verificada no
cumprimento de sua funcao;

4.1.6. manter os estudantes informados sobre horarios e locais de atendimento das
sessOes de monitoria;

4.1.7. assinar a lista de presenca, no local determinado pelo docente responséavel e de
acordo com o horario estipulado pelo mesmo;

4.1.8. manter carga horaria de atividades de modo a evitar que haja acumulo de
solicitagBes por ocasido dos periodos de provas;

4.1.9. entregar relatério final ao término do periodo de monitoria, sobre o que aprendeu e
desenvolveu exercendo a fungcdo de monitor-académico, no ambito da USCS -
Universidade Municipal de S&o Caetano do Sul;

4.1.10. solicitar certificado ao docente responséavel, de que exerceu a funcdo de monitor-
académico, cuja expedicao ficard a cargo da secretaria do curso do discente;

4.2. Sao deveres do monitor-técnico
4.2.1. comparecer as reunides, sempre que convocado pelo docente responsavel;
4.2.2. participar de programas de treinamento, quando solicitado pelo docente
responsavel,
4.2.3. enviar o relatério mensal de atividades, até o ultimo dia atil de cada més;
4.2.4. cumprir os horarios acordados como o docente responsavel;



. UNIVERSIDADE MUNICIPAL DE SAO CAETANO DO SUL

4.2.5. informar o docente responsavel sobre qualquer irregularidade verificada no
cumprimento da funcao;

4.2.6. assinar a lista de presenca, no local determinado pelo docente responsavel e de
acordo como horério estipulado pelo mesmo;

4.2.7. entregar relatério final ao término do periodo de monitoria, sobre o que aprendeu e
desenvolveu exercendo a funcdo de monitor-técnico, no ambito da USCS -
Universidade Municipal de S&o Caetano do Sul;

4.2.8. solicitar certificado ao docente responséavel, de que exerceu a funcdo de monitor-
técnico, cuja expedicao ficara a cargo da secretaria do curso do discente;

4.2.9. assinar folha de ponto.

5. DAS ATIVIDADES VETADAS AOS MONITORES

5.1. Ao Monitor-académico é proibido
5.1.1. atribuir notas a qualquer tipo de avaliacdo formal,
5.1.2. substituir o docente em aulas regulares ou reposicdes;
5.1.3. elaborar avaliagcdes ou reproduzi-las e/ou aplica-las, exceto se forem simulagfes que
nao impliguem nas notas oficiais;
5.1.4. registrar no relatério mensal uma dedicacdo superior a trés horas semanais.

5.2. Ao Monitor-técnico € proibido
5.2.1. atuar em areas de acesso restrito a informacdes académicas, como por exemplo, a
Secretaria Técnica, Atendimento ao Aluno e Financeiro;
5.2.2. substituir o docente em aulas regulares ou reposi¢oes;
5.2.3. registrar no relatério mensal dedicacdo superior ao total de horas semanais
estipuladas pelo docente responsavel, no limite de 20 horas semanais.

6. DOS IMPEDIMENTOS PARA OS DISCENTES SE CANDIDATAREM AO EXERCICIO DAS
FUNCOES DE MONITORIA

6.1. Na Monitoria-académica

6.1.1. estar em regime de dependéncia;

6.1.2. exercer mais de uma funcéo de que trata esta norma;

6.1.3. estar cursando a disciplina na mesma série em que pretende ser monitor;

6.1.4. ser aluno do primeiro semestre, excecao feita aos que, nessas situacdes, ja
possuam um curso superior em cujo curriculo conste a disciplina, jA cursada e
aprovada,

6.1.5. ter sobreposicdo de horarios com as aulas das disciplinas que esta cursando.

6.2. Na Monitoria-técnica
6.2.1. estar em regime de dependéncia;
6.2.2. exercer mais de uma funcdo de que trata esta norma;
6.2.3. ter sobreposicao de horarios com as aulas das disciplinas que esté cursando;
6.2.4. ter média no semestre anterior cursado abaixo de 7,0 (sete) -(signficando que n&o
pode calouro);
6.2.5. ter participado sequencialmente ou ndo de 4 semestres como monitor-técnico;
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6.2.4. ter bolsa de estudo (USCS ou PMSCSul ou FIES ou outra) que acumulativamente
ultrapasse 100% do valor da mensalidade do curso frequentado. Nesse caso a
participacdo do monitor técnico sera considerada voluntaria.

7. DO FLUXO DE ACOES PARA ABERTURA E GESTAO DAS VAGAS PARA MONITORIA
TECNICA E ACADEMICA

7.1. Os estudantes interessados no Programa de Monitoria Técnica ou académica devem
atentar-se ao disposto na “Chamada de Vagas — Edital”, divulgado no site da Universidade
no inicio de cada semestre letivo e seguir as orientacdes dispostas.

8. DOS RESPONSAVEIS PELAS FUNCOES DE MONITOR-ACADEMICO E MONITOR-
TECNICO

8.1. Somente discente da graduacdo podera ser aprovado para a fungédo de Monitoria e
estara sob a orientacdo de um docente da USCS - Universidade Municipal de Sdo Caetano
do Sul.

8.2. Cada docente e seu respectivo gestor de curso serdo os responsaveis por todas as
atividades dos discentes desde o processo de recrutamento, sele¢do, convocagédo, aceite,
até as etapas do efetivo desenvolvimento de suas tarefas, bem como da avaliacdo do
relatério de aproveitamento (mensal e anual), até a expedi¢cdo dos respectivos certificados,
guando solicitados.

9. DOS PRAZOS PARA O EXERCICIO DAS DUAS FUNCOES

9.1. O exercicio das fungcbes de monitor-académico e de monitor-técnico inicia-se a
gualquer momento do semestre letivo em curso, desde que haja uma vaga em aberto
aprovada pela Pré-Reitoria de Graduacdo e encerra-se no final do semestre letivo com
possibilidade de prorrogacao.

9.2 O discente podera ser desligado das fun¢des de monitor a qualquer momento, a
pedido do professor-responsavel, ou do gestor do curso ou do Pré-Reitor de
Graduacéo, por motivos relacionados ao seu desempenho ou aos interesses da USCS,
estando garantida a emissdo do Certificado de Monitoria, para o periodo em que a
atividade foi realizada.

9.3 Os discentes desligados por motivos relacionados ao seu desempenho estardo
impedidos de se candidatarem novamente, o que serd controlado pela Gestdo de
Monitoria.

10. DA CONCESSAO DE BENEFICIOS
10.1. Aos estudantes que realizarem as atividades de monitoria ACADEMICA, de acordo

com esta regulamentacgdo, serdo atribuidos créditos de horas de atividades académicas
curriculares complementares (AACC) no total de 40 horas, uma Unica vez.
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11.

10.2. NAO havera concessao de auxilio financeiro para a funcdo de monitoria-académica
na USCS - Universidade Municipal de Sdo Caetano do Sul.

10.3. A monitoria-técnica recebe uma bolsa-auxilio no valor da mensalidade de seu curso
de formacao e com limite maximo de R$ 1.059,00 (hum mil e cinquenta e nove reais)
para o ano 2018.

* se a mensalidade do curso de formacédo do discente for maior que o valor estipulado
como limite maximo, prevalece o valor de R$ 1.059,00 e a diferenca ser& paga pelo
aluno.

10.4. O estudante que possuir Bolsa monitoria-técnica (valor limitado a R$ 1.059,00
mensais com 20 horas de trabalho semanais) e a0 mesmo tempo, no semestre em
vigor, obter outros beneficios, como exemplo, Bolsa de Estudo por Mérito e/ou outras
concedidas internamente ou externamente (Prefeitura Municipal de Sdo Caetano do Sul),
em hipotese alguma, terd o beneficio de devolugdo monetaria. O mesmo se aplica ao
FIES.

10.5. Para os casos de faltas, interrup¢cbes ou inicio em datas especiais havera
necessidade de célculo de valores parciais, que sera realizado pela aplicagdo de uma
“regra de trés simples”, onde:

R$ 1.059,00 -------- 80 horas/mensais
X - nimero de horas trabalhadas

10.6 Aos estudantes que realizarem as atividades de monitoria sera concedido Certificado
de Monitoria, expedido pelo Gestor do seu Curso de origem, onde deverdo constar 0 nome
do discente, da disciplina, do professor-responsavel, da carga horaria e do periodo em que
a atividade foi realizada.

10.7 Para se candidatar a vaga de monitoria técnica ou académica o estudante devera ter
média minima final de 7,0 no conjunto das disciplinas frequentadas no semestre anterior
ao que pretende desempenhar a atividade de monitor.

DAS SITUACOES NAO PREVISTAS NESTA REGULAMENTACAO

11.1. Os estudantes que nao se adequarem a esta regulamentac¢éo nao poderdo exercer a
Monitoria, podendo se encaminhar ao setor de Gestdo de Estagio da USCS, para se
candidatar a uma vaga de estagiério, cuja regulamentagéo é de outra especificidade.

11.2. As situacBes ndo previstas por esta regulamentacdo deverdo ser analisadas e
tratadas diretamente pela Pré-Reitoria de Graduacdo da USCS — Universidade Municipal
de S&o Caetano do Sul.

Aprovado pelo CONSEPE em 14 de dezembro de 2017




